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wiadomości i wizytacje 
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Drogi Księże Proboszczu! 

W nawiązaniu do spotkania księży dziekanów i przedstawionych podczas niego treści 

przygotowaliśmy instrukcję, która pozwoli bliżej zapoznać się z wybranymi modułami systemu 

Synodi oraz z Aplikacją Drogowskaz. Niniejszy dokument ma na celu uporządkowanie  

i usystematyzowanie informacji omówionych w trakcie prezentacji, a także przedstawienie ich 

w formie praktycznego przewodnika do codziennej pracy z Synodi. Instrukcja zawiera opis 

kluczowych funkcjonalności – Komunikatów, Wizytacji oraz Aplikacji Drogowskaz oraz 

przykłady zastosowań poszczególnych modułów. 

Materiał ma na celu przeprowadzić krok po kroku przez najważniejsze procesy, tak aby ułatwić 

samodzielne wdrożenie oraz sprawne korzystanie z dostępnych narzędzi. W przypadku pytań, 

wątpliwości lub problemów technicznych zachęcamy do kontaktu – chętnie udzielimy wsparcia 

i pomożemy w rozwiązaniu zgłoszonych kwestii. 

Mamy nadzieję, że przedstawione narzędzia ułatwią codzienną pracę w parafii i będą 

odpowiedzią na potrzeby Parafian, co zaowocuje większym zaangażowaniem wspólnoty oraz 

usprawnieniem komunikacji i obsługi spraw parafialnych. 
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Czym jest SYNODI? 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Synodi jest systemem umożliwiającym efektywne zarządzanie Diecezją osobom 

zaangażowanym w procesy administracyjne Kurii oraz Diecezji. Jest także skierowany dla 

każdego księdza i parafii – umożliwia sprawną komunikację z Kurią, poprzez Moduł 

Komunikatów. 

 

System Nowoczesnej Diecezji 

 

 

 

 

Z Synodi sprzężone są dwa inne systemy – Aplikacja Drogowskaz ukierunkowana na 

budowanie efektywnej komunikacji między parafią a wiernymi, a także Parafia Online, której 

głównym założeniem jest wsparcie w zarządzaniu parafią, poprzez narzędzia osadzające usługi 

parafialne na płaszczyźnie elektronicznej. 

 

 

 

 

 

PARAFIA 
KURIA 

DIECEZJA 

WIERNI 

Aplikacja Drogowskaz 

Parafia Online SYNODI 

Dla diecezji  

zarządzanie diecezją 

 

Dla księży i parafii  

komunikacja z kurią 
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Logowanie do Synodi 
 

Aby zalogować się do systemu Synodi należy wpisać poniższy link w wyszukiwarkę: 

wroclaw.synodi.pl 

Pojawi się okno do logowania, należy wpisać swój login i hasło, następnie kliknąć w przycisk 

,,Zaloguj”. 

 

 

Moduł Komunikatów 
 

Istotną funkcjonalnością Synodi jest możliwość odbierania komunikatów nadawanych przez 

Kurię – są one zebrane w jednym miejscu w zakładce ,,Wiadomości”, co poprawia 

przejrzystość korespondencji. Zalecamy regularne logowanie w systemie Synodi – dzięki temu 

z pewnością nie przeoczymy żadnych kurialnych komunikatów. 

Do wiadomości można przejść klikając w pierwszy z prawej strony przycisk ,,Wiadomości” na 

stronie głównej. W przypadku pojawienia się nowych komunikatów, na ikonce wyświetli się 

czerwony numer, oznaczający liczbę nieodebranych wiadomości. Po odczytaniu wiadomości, 

numer zniknie. 
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Innym sposobem na otworzenie komunikatów jest skorzystanie z 

lewego panelu Menu i wybranie zakładki ,,Wiadomości”. W tym 

miejscu również będzie widnieć czerwony numer oznaczający 

nieprzeczytane wiadomości. 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu w przycisk ,,Wiadomości” wyświetla się panel z różnymi komunikatami. Na 

zielono podświetlone są nieodczytane wiadomości, na szaro już odczytane. Aby poznać treści 

komunikatu należy kliknąć przycisk ,,Szczegóły”. 
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Protokoły wizytacyjne 
 

Aby wypełnić protokół przedwizytacyjny, należy skorzystać z wybranego sposobu: 

 Przez kliknięcie w przycisk ,,Moje wizytacje”, znajdującego się w centralnej części 

strony głównej; 

 

 

 Przez kliknięcie w przycisk ,,Moja parafia”, znajdującego się w centralnej części strony 

głównej, i wybranie z listy ,,Wizytacje”; 

 

 

 

 

 

 

 

należy również wybrać rodzaj wizytacji – kanoniczna bądź dziekańska; 

 

 

Pojawia się panel ze wszystkimi wizytacjami – zarówno tymi, które już się odbyły, jak i tymi 

zaplanowanymi. Przy każdej wizytacji można wejść w ,,Szczegóły” (wyświetli się tam 

uzupełniony protokół) bądź w ,,Protokoły”, gdzie znajdziemy formularz do wypełnienia. 
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Po kliknięciu w przycisk ,,Protokoły” pojawia się okienko z niebieskim przyciskiem ,,Wypełnij 

protokół”. 

 

 

Po kliknięciu wyświetla się Protokół Wizytacji w formie formularza, z pytaniami zebranymi w 

poszczególne sekcje. Aby wyświetlić pytania z danej sekcji, należy kliknąć w podłużny 

przycisk ,,Pokaż pytania sekcji”. Po każdej zmianie wprowadzonej do formularza można 

skorzystać z zapisywania odpowiedzi, klikając w niebieski przycisk ,,Zapamiętaj aktualny stan 

formularza”. 
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Korzyści z modułu wizytacji dla parafii 

 

Dzięki wcześniejszemu wypełnieniu formularza przedwizytacyjnego w systemie Synodi przez 

Księdza Proboszcza, zaoszczędzony zostaje czas podczas wizytacji i można go przeznaczyć na 

inne ważne sprawy. Dodatkowo w formularzu można zapisać wprowadzone dane i dokończyć 

go w dogodniejszym czasie.  Po zatwierdzeniu formularza przez wizytatora, parafia ma do 

wgląd do odpowiedzi, ale także do adnotacji, uwag. Po wizytacji można również wydrukować 

protokół. 

Dzięki przechowywaniu protokołów w Synodi mamy dostęp do pełnej elektronicznej ewidencji 

historii wizytacji – w każdej chwili (np. podczas kolejnej wizytacji) można zajrzeć do 

historycznych protokołów. Oprócz tego możliwy jest wgląd w przyszłe zaplanowane wizytacje 

kanoniczne i dziekańskie – widoczny jest harmonogram. 
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Aplikacja Drogowskaz 
 

Odbiorcą drogowskazu są przede wszystkim użytkownicy – wierni, którzy szukają informacji 

o tym, co dzieje się w ich parafii, jakie są godziny mszy czy nabożeństw. Jest to nowy sposób 

skutecznego dotarcia do parafian.  

W ramach Drogowskazu dostępne są 

funkcjonalności: 

→ Pełny biuletyn parafialny w wersji 

elektronicznej 

→ Ogłoszenia parafialne 

→ Intencje mszalne 

→ Aktualności 

→ Powiadomienia do parafian 

→ Taca elektroniczna (e-taca) 

→ Informacje o wspólnotach i grupach 

 

Taca elektroniczna (e-taca) 

e-Taca umożliwia przyjmowanie płatności online przez instytucje kościelne. Dzięki niemu 

pieniądze z kanałów elektronicznych mogą trafiać m.in. do parafii, kurii, diecezji, sądów 

kościelnych, archiwów oraz innych jednostek Kościoła. 

Wierni mogą przekazywać datki w ramach tacy elektronicznej w Aplikacji Drogowskaz – na 

panelu parafii nad jej nazwą znajduje się ikonka ,,Przekaż na tacę”, której kliknięcie 

przekierowuje do formularza płatności. Uruchomienie e-tacy w Aplikacji Drogowskaz odbywa 

się automatycznie po podpisaniu umowy i weryfikacji klienta (uruchomienie jest darmowe!), 

nie wymaga dodatkowych działań ze strony Parafii. Oprócz tego udostępniany jest widget 

pozwalający umieścić formularz e-Tacy na stronie parafialnej – tu do uruchomienia potrzebna 

jest współpraca z osobą obsługującą stronę.  
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Jedynym kosztem usługi Tacy elektronicznej jest prowizja w 

kwocie 1% od transakcji – tj. każdej wpłaty przekazanej na rzecz 

parafii. To obecnie najniższa prowizja na rynku wśród usług tego 

typu. 

 

  

 

 

 

 

 

 

Intencje mszalne 
 

Inną usługą dostępną w Aplikacji 

Drogowskaz jest możliwość 

zamawiania intencji mszalnych 

online. Udostępniany jest kalendarz 

dostępnych Mszy Świętych, po 

wybraniu terminu przechodzi się do 

formularza, gdzie wpisuje się 

intencję, swoje dane, a następnie 

składa ofiarę. Tak jak w przypadku e-

Tacy udostępniany jest widget, który 

należy umieścić na stronie 

parafialnej, aby umożliwić 

zamawianie intencji także poza 

aplikacją.  

 

Do korzystania z usługi potrzebna jest 

e-Kancelaria parafialna – moduł 

Synodi, umożliwiający zamawianie  

i realizację usług publicznych 

kościoła (zamawianie mszy, organizacja chrztów, ślubów i innych sakramentów). W ramach  

e-Kancelarii wypełnia się elektroniczną księgę intencji mszalnych – wpisy automatycznie 

pojawiają się w kalendarzu w aplikacji tudzież na stronie internetowej parafii. Intencje 

zamawiane przez wiernych za pośrednictwem Aplikacji Drogowskaz lub strony internetowej 

parafii wymagają zatwierdzenia księdza w Synodi – jest to zabezpieczenie przed 

przyjmowaniem intencji o nieprzyzwoitej treści oraz zbiegających się w czasie, np. z powodu 

równoczesnego zamówienia intencji internetowo i stacjonarnie w biurze parafialnym.  


