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Drogi Ksi¢ze Proboszczu!

W nawigzaniu do spotkania ksigzy dziekandw 1 przedstawionych podczas niego tresci
przygotowalis$my instrukcje, ktdra pozwoli blizej zapozna¢ si¢ z wybranymi modutami systemu
Synodi oraz z Aplikacja Drogowskaz. Niniejszy dokument ma na celu uporzadkowanie
1 usystematyzowanie informacji oméwionych w trakcie prezentacji, a takze przedstawienie ich
w formie praktycznego przewodnika do codziennej pracy z Synodi. Instrukcja zawiera opis
kluczowych funkcjonalnosci — Komunikatow, Wizytacji oraz Aplikacji Drogowskaz oraz
przyktady zastosowan poszczegdlnych modutow.

Material ma na celu przeprowadzi¢ krok po kroku przez najwazniejsze procesy, tak aby utatwic
samodzielne wdrozenie oraz sprawne korzystanie z dostgpnych narzedzi. W przypadku pytan,
watpliwosci lub problemow technicznych zachgcamy do kontaktu — chetnie udzielimy wsparcia
1 pomozemy w rozwigzaniu zgtoszonych kwestii.

Mamy nadzieje, ze przedstawione narzgdzia ulatwia codzienng pracg w parafii i beda

odpowiedzig na potrzeby Parafian, co zaowocuje wigkszym zaangazowaniem wspOlnoty oraz
usprawnieniem komunikacji i obstugi spraw parafialnych.

Spis tresci

CZYM JESt SYNODI? ...c..iiiiieiieciecteet ettt e e et e e e e bt e taestaessbeasbeessaessaessaesssessseasseasseesseesseesssessnenes 3
LogoWanie do SYNO......cceiiiiiiiiieiiiieeeeee ettt sttt ettt ettt sttt et 4
MOdUut KOMUNIKAEOW ..c..eiiiiiiiiiiiieit ettt st ettt et e st e st e e st e sebeenbe e bt enseesseesaeesnseennean 4
PrOtOKOTY WIZYTACYJNIC ...uvievieivieeiieeie et eteeete et e eve et e ebe e et esteeseaessbeesseesseesseesssessseasseassesssessssesssesssenssessses 6
Korzysci z modutu wizytacji dla parafii........cccccecievieriiiieiiiiieee ettt sere v eare s 8
APIKAC]A DIOZOWSKAZ ....couviiiiieiiieie ettt ettt ettt ettt e s bt e st e e st e sabeenbe e seesseesseesntesnseensean 9
Taca eleKtroNICZNA (€-TACA)........ccvierrierieerierreerieriesteesreesteesteeeresseesseesseesssesssessseassessseesseesssesssesssessens 9
INEENCHE MISZAINE .....veiuiiiiiiiciii ettt e e s b e et e e teeetbestbeesbeesseesseessaesssessseesseessaesssanssenes 10
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Czym jest SYNODI?
O,

Aplikacja Drogowskaz

WIERNI

g KURIA T paRAFIA

DIECEZJA
SYNODI Parafia Online

Synodi jest systemem umozliwiajagcym efektywne zarzadzanie Diecezja osobom
zaangazowanym w procesy administracyjne Kurii oraz Diecezji. Jest takze skierowany dla
kazdego ksiedza i parafii — umozliwia sprawng komunikacje z Kuria, poprzez Modut
Komunikatow.

System Nowoczesnej Diecezji

Dla diecezji /G\A Dla ksiezy i parafii

zarzadzanie diecezja komunikacja z kurig

Z Synodi sprz¢zone sg dwa inne systemy — Aplikacja Drogowskaz ukierunkowana na
budowanie efektywnej komunikacji miedzy parafig a wiernymi, a takze Parafia Online, ktorej
gléwnym zatozeniem jest wsparcie w zarzadzaniu parafia, poprzez narzgdzia osadzajace ustugi
parafialne na ptaszczyZnie elektroniczne;.
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Logowanie do Synodi

Aby zalogowac si¢ do systemu Synodi nalezy wpisa¢ ponizszy link w wyszukiwarke:
wroclaw.synodi.pl

Pojawi si¢ okno do logowania, nalezy wpisa¢ swoj login i hasto, nastepnie kliknaé w przycisk
,Zaloguj”.

Archidiecezja Wrockawska

Logowanie do systemu

Login®

Login @archidiecezjawrocpl

Hasto”

Hasta

Zapomniates hasta?

¢» synodi

Modul Komunikatow

Istotng funkcjonalnos$cia Synodi jest mozliwos$¢ odbierania komunikatéw nadawanych przez
Kurie — s3 one zebrane w jednym miejscu w zaktadce ,,Wiadomos$ci”, co poprawia
przejrzystos¢ korespondencji. Zalecamy regularne logowanie w systemie Synodi — dzigki temu
Z pewnoscig nie przeoczymy zadnych kurialnych komunikatow.

Do wiadomos$ci mozna przej$¢ klikajac w pierwszy z prawej strony przycisk ,,Wiadomosci” na
stronie gtownej. W przypadku pojawienia si¢ nowych komunikatow, na ikonce wyswietli si¢
czerwony numer, oznaczajacy liczbe nieodebranych wiadomosci. Po odczytaniu wiadomosci,
numer zniknie.

Szczesc Boze!

W tym dniu nie ma Zadnych rocznic. Pokaz inne dni...

lﬁl lﬂ-‘ E;Q =

Moja parafia Moja osoba Moje wizytacje Wiadomoéci
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Mess Innym sposobem na otworzenie komunikatoéw jest skorzystanie z
# Strona gidwna lewego panelu Menu i wybranie zaktadki ,,Wiadomos$ci”. W tym
A Moja parafia miejscu rowniez bedzie widnie¢ czerwony numer 0znaczajacy
£ Moja osoba nieprzeczytane wiadomosci.

5 Maoje wizytage
= Wiadomosd

» W Diecega

» I Kuria

» B Formularze

Po kliknigciu w przycisk ,,Wiadomosci” wyswietla si¢ panel z r6znymi komunikatami. Na
zielono podswietlone s3 nieodczytane wiadomosci, na szaro juz odczytane. Aby poznac tresci
komunikatu nalezy klikna¢ przycisk ,,Szczegoty™.

Wiadomosci & Ustawienia U Wyloguj

-

@ Ornacz jako przeczytane

20 pozydji

Whyszukiwanie

KOMUNIKATY WYDZIALU DUSZPASTERSKIEGO - 6.02.2026 r.
" Data publikagi: pigtek, 6 lutego 2026 12:40

lydzialu Duszpasterskiego - 30.01.2026
igtek, 30 stycznia 2026 12:57
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System Nowoczesnej Diecezji

Protokoty wizytacyjne

Aby wypehi¢ protokét przedwizytacyjny, nalezy skorzysta¢ z wybranego sposobu:

= Przez kliknigcie w przycisk ,,Moje wizytacje”, znajdujacego si¢ w centralnej czgsci
strony gtownej;

Szczesc Boze!

Wty dinis nie ma Zacych rocenic. Pokaz inne dni...

lﬁl lﬂ" =

Maoja parafia Maja osoba Wisdomaoici

= Przez kliknigcie w przycisk ,,Moja parafia”, znajdujacego si¢ w centralnej czgsci strony
gtéwnej, 1 wybranie z listy ,,Wizytacje”;

Szczes¢ Boze!

W tym cinits i ma Zadych rocznic. Pokaz inne dni...

Maoja osoba Maoje wizytage Wiadomaosci

oo P

® Duchowni

i Diakoni stali

2 Osoby pelnigce funkge
&, Miejsca sakralne

% Dokumenty/skany

¥ Msze Swiete

»@ Ogtoszenia Parafialne

'@ Aktualnosci

> [ Kartoteki

0 Adresy

nalezy rowniez wybra¢ rodzaj wizytacji — kanoniczna badz dziekanska;

Kanoniczne

Dziekariskie

» ™ Katecheza

Pojawia si¢ panel ze wszystkimi wizytacjami — zaré6wno tymi, ktore juz si¢ odbyty, jak i tymi
zaplanowanymi. Przy kazdej wizytacji mozna wejs¢ w ,,Szczegoty” (wyswietli si¢ tam
uzupehniony protokét) badz w ,,Protokoty”, gdzie znajdziemy formularz do wypetnienia.

% Ustawienia  [RERUSIEEY

Wyszukiwanie

]
Wrodaw - Najswietszego Imienia Jezus
e

‘ 1. Data wizyty deiekanskisi: poniedziatek, 23 hutego 2026

Wizytatorzy: ks. Pawet CEMBROWICZ
‘Wroctaw - Najswietszego Imienia Jezus

‘ 2. Dats wizyty dzieksfiskie wiorek, 4 listopada 2025

Wizytatorzy: ks. Pawet CEMBROWICZ, ks. Pawet CEMBROWICZ
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Po kliknigciu w przycisk ,,Protokoty” pojawia si¢ okienko z niebieskim przyciskiem ,,Wypeknij
protokot”.

Protokoty Wizytacji

PROTOKOL ROCZNE ) WIZYTACHI

3 . % Wypeinij protokst
DZIEKANSKIE) 2025 sl

Po kliknigciu wyswietla si¢ Protokol Wizytacji w formie formularza, z pytaniami zebranymi w
poszczegblne sekcje. Aby wyswietli¢ pytania z danej sekcji, nalezy klikng¢ w podluzny
przycisk ,,Pokaz pytania sekcji”. Po kazdej zmianie wprowadzonej do formularza mozna
skorzysta¢ z zapisywania odpowiedzi, klikajac w niebieski przycisk ,,Zapamigtaj aktualny stan
formularza”.
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Protokot Wizytacji

EEEOR PN - &) 7apamistsj akusiny stan formularza © Zapisano stan formularzs

Uwaga

Formularz posiada niezapisane zmiany.

B Sekgja pytan "Parafia informacje”
 Schowaj pytania seki

Pytania

Peina nazwa parafii (z uwzglednieniem miasta bad7 wsi)

Odpowieds na pytanie

Dekanat

Odpowiedi na pytanie

Protoko Wizytacji

ECERNES SR ) Zapamictaj akiuainy stan formularza © Zapisano stan formularza

Uwaga

Formularz posiada niezapisane zmiany.

B Sekcja pytan "Parafia informacje”

| v Pokaz pytania sekeji

@ Sekja pytari "DANE OGOLNE"

| v Pokaz pytania sekeji

@ Sekcja pytar "WSPOLPRACOWNICY KSIEDZA PROBOSZCZA"

|  Pokat pytania sekeji

© Sekeja pytari "ADMINISTRACIA”

|  Dokaz pytania sekeji

B Sekgja pytan "KATECHECI ZAKONNI | SWIECCY:"

|  Dokaz pytania sekeji

B Sekgja pytan “INNI POMOCNICY DUSZSPASTERSCY — ZAKONNI | SWIECCY™
r

Korzysci z modutu wizytacji dla parafii

Dzigki weze$niejszemu wypelnieniu formularza przedwizytacyjnego w systemie Synodi przez
Ksiedza Proboszcza, zaoszcz¢dzony zostaje czas podczas wizytacji i mozna go przeznaczy¢ na
inne wazne sprawy. Dodatkowo w formularzu mozna zapisa¢ wprowadzone dane i dokonczy¢
go w dogodniejszym czasie. Po zatwierdzeniu formularza przez wizytatora, parafia ma do
wglad do odpowiedzi, ale takze do adnotacji, uwag. Po wizytacji mozna réwniez wydrukowaé
protokot.

Dzigki przechowywaniu protokotéw w Synodi mamy dostep do petnej elektronicznej ewidencji
historii wizytacji — w kazdej chwili (np. podczas kolejnej wizytacji) mozna zajrze¢ do
historycznych protokotdéw. Oprocz tego mozliwy jest wglad w przyszte zaplanowane wizytacje
kanoniczne 1 dziekanskie — widoczny jest harmonogram.
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Aplikacja Drogowskaz

Odbiorcg drogowskazu sg przede wszystkim uzytkownicy — wierni, ktorzy szukajg informacji
o tym, co dzieje si¢ w ich parafii, jakie sg godziny mszy czy nabozenstw. Jest to nowy sposob
skutecznego dotarcia do parafian.

W  ramach Drogowskazu dostepne
funkcjonalnosci:

— Pelny biuletyn parafialny w wersji
elektroniczne;j

»<® Drogowskaz»

Ogloszenia parafialne
Intencje mszalne
Aktualnosci

Powiadomienia do parafian

Taca elektroniczna (e-taca)

Informacje o wspdlnotach i grupach DO KOS’C]O]La tedy!

N e

Taca elektroniczna (e-taca)

e-Taca umozliwia przyjmowanie ptatnosci online przez instytucje koscielne. Dzigki niemu
pieniagdze z kanalow elektronicznych mogg trafia¢ m.in. do parafii, kurii, diecezji, sadow
kos$cielnych, archiwoéw oraz innych jednostek Kosciota.

Wierni moga przekazywaé datki w ramach tacy elektronicznej w Aplikacji Drogowskaz — na
panelu parafii nad jej nazwa znajduje si¢ ikonka ,Przekaz na tace”, ktorej kliknigcie
przekierowuje do formularza ptatnosci. Uruchomienie e-tacy w Aplikacji Drogowskaz odbywa
si¢ automatycznie po podpisaniu umowy 1 weryfikacji klienta (uruchomienie jest darmowe!),
nie wymaga dodatkowych dziatan ze strony Parafii. Oprocz tego udostgpniany jest widget
pozwalajacy umiesci¢ formularz e-Tacy na stronie parafialnej — tu do uruchomienia potrzebna
jest wspotpraca z osobg obstugujaca strone.
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Jedynym kosztem ustugi Tacy elektronicznej jest prowizja w
kwocie 1% od transakcji — tj. kazdej wptaty przekazanej na rzecz
parafii. To obecnie najnizsza prowizja na rynku wsrdd ustug tego

typu.

<+ Moj kosciot

Kosciét na Lacinie w Poznaniu

% Przekaznatace

¢ EHTOQ
18:30 - 1,7 km
za 8 godzin

Intencje mszalne

Drogowskaz jest mozliwo$¢

o o Zamow intencje Mszalng X . . ..
Najblizsze Msze Sw. ~ Zobacz wiecej zamawiania intencji  mszalnych
Daisis e o online. Udostepniany jest kalendarz
18:30 e
P ————— ieasBiias i 3 dostgpnych Mszy Swigtych, po
Jutro ] ] ] ]
w9  w B v s wm m wybraniu termlnu‘przecho'dz% si¢ d'o
W oyre s ot 2000 ¢ formularza, gdzie wpisuje si¢
niedziela, 15 lutego . t . . d t .
9:00 YY*TTYT intencj¢, swoje dane, a nastgpnie
Za Olg, Jakuba i Jasmine - o dary Ducha $w. i wszelkie potrze :
o 4 4 A & o sktada ofiarg. Tak jak w przypadku e-
E-kancelaria parafialna ~TYYYY Y Tacy udostepniany jest widget, ktory
» ~YTYYYY nalezy  umiescié na stronie
parafialne;j, aby umozliwi¢
M Chi . . . .. .
swita  éwey S Pogrzed zamawianie intencji takze poza
czwartek, 2 lipca aplikacja.
Informacje Prosze wybra¢ jedng z Mszy ponizej

W 18:30 - Kosciot na tacinie w
ezwanie

v/ Poznaniu
Wybrano Msze

Kosciét Imienia Jezus

Do korzystania z ushugi potrzebna jest
wK ?Te:;::a:a:in;o-13;oo... e-Kancelaria parafialna — modut
‘ Synodi, umozliwiajacy zamawianie
1 realizacje¢ ushug publicznych
ko$ciola (zamawianie mszy, organizacja chrztow, slubow i innych sakramentéw). W ramach
e-Kancelarii wypehia si¢ elektroniczng ksigge intencji mszalnych — wpisy automatycznie
pojawiaja si¢ w kalendarzu w aplikacji tudziez na stronie internetowej parafii. Intencje
zamawiane przez wiernych za posrednictwem Aplikacji Drogowskaz lub strony internetowe;j
parafii wymagaja zatwierdzenia ksigdza w Synodi — jest to zabezpieczenie przed
przyjmowaniem intencji o nieprzyzwoitej tresci oraz zbiegajacych si¢ w czasie, np. z powodu
réwnoczesnego zamdwienia intencji internetowo 1 stacjonarnie w biurze parafialnym.

Telefon
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