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INSTRUKCJA

DOTYCZACA PROWADZENIA KARTOTEKI PARAFIALNEJ

Kosciét zawsze troszczyl si¢ o godno$¢ cztowieka oraz zachowanie jego dobrego
imienia, dlatego pragnie coraz bardziej udoskonalaé przepisy prawa kanonicznego, majac na
uwadze dochowanie najwyzszych standardéw w przetwarzaniu danych osobowych wiernych
przynalezacych do parafii.

Z wejsciem w zycie Dekretu ogélnego w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim, wydanego 13 marca 2018 r.
przez Konferencje Episkopatu Polski, otrzymalismy jednolity system ochrony danych wraz
z wyraznymi zasadami dotyczacymi ich przetwarzania. Wsréd podstaw wymieniajacych
dopuszczalno$é przetwarzania danych autorzy Dekretu ogélnego przywolujg obowiazek
prawny spoczywajacy na administratorze wynikajacy z prawa kanonicznego lub prawa
$wieckiego (por. art. 7, pkt 3).

Kodeks Prawa Kanonicznego w kan. 529 §1 naklada na proboszczéw obowiazek
poznania wiernych w celu udzielenia im wtasciwej troski duszpasterskiej. W celu jak
najlepszego realizowania tego zadania duszpasterskiego w kazdej parafii powinna znajdowac
siec kartoteka parafialna, ktéra zawiera istotne dane osobowe wszystkich wiernych
przynalezacych do parafii a takze innych osob, wobec ktérych parafia ma jaka$ podstawe do
przetwarzania danych osobowych.

W prowadzeniu kartoteki parafialnej nalezy stosowaé szczegélowe przepisy niniejszej
Instrukcji:

Art. 1 — Kartoteka parafialna to zbiér danych osobowych wiernych przynalezacych do parafii,
ktore nalezy gromadzié w bezpiecznym miejscu:

§1. Dane parafian nalezy przetwarza¢ w formie papierowej w kancelarii parafialne;.

§2. Mozna réwniez przetwarzaé¢ je w formie elektronicznej z zachowaniem szczegétowych
norm bezpieczenstwa w przestrzeni cyfrowe;.

§3. Aby przetwarza¢ dane parafian tylko w formie elektronicznej nalezy posiada¢ pisemng
zgodg ordynariusza miejsca.

Art. 2 — W prowadzeniu kartoteki parafialnej nalezy pamigta¢ o szczegétowych zasadach
przetwarzania danych osobowych w szczegélnosci o zachowaniu bezpieczenstwa tychze
danych w celu ochrony os6b fizycznych przed zagrozeniami wynikajacymi z mozliwosci
uzyskania dostepu do danych osobowych przez osoby nieupowaznione.

Art. 3 — W Kkartotece parafialnej powinny znajdowaé si¢ dane osobowe niezbgdne do
wypelniania poshugi duszpasterskiej. Wérod tych danych z pewno$cia znajda si¢: imig



i nazwisko, status kanoniczny wiernych w tym przyjete sakramenty oraz rézne adnotacje
co do sytuacji wiernych w celu udzielenia jak najlepszej pomocy duszpasterskiej (por. kan.
529 §1).

Art. 4 — Dane osobowe takie jak numer telefonu lub adres e-mail moga znajdowac si¢
w kartotece jesli zostaly podane przez same osoby lub zostaty tam zapisane za ich zgoda.
W przypadku wycofania zgody na ich przetwarzanie nalezy je usuna¢ bez zb¢dnej zwtoki.

Art. 5 — Osoby, ktére mieszkaja na terenie parafii, a nie sg ochrzczone lub naleza do innych
wyznan mogg znajdowaé si¢ w kartotece parafialnej jednak ich przetwarzanie danych
powinno ogranicza¢ si¢ do niezbednego minimum. W tym przypadku nalezy uznaé za
podstawe prawng obowiazki wzgledem instytucji $wieckich w celu weryfikacji liczby
mieszkancow.

Art. 6 — Wynoszenie kartotek poza kancelari¢ parafialng moze odbywac si¢ tylko w celu jej
weryfikacji i aktualizacji (np. podczas wizyty duszpasterskiej) lub ze wzgledu na inng
prawnie uzasadniong przyczyng.

Art. 7 — Kartoteke parafialng nalezy rozumie¢ jako zbiér danych otoczonych klauzulg poufne,
dlatego:

§1. Nie jest mozliwe uzyskiwanie kopii kartoteki parafialnej ani jej odpisu, a jedynie mozna
otrzymaé wypis lub informacje dotyczace zakresu przetwarzanych danych osobowych osoby
zainteresowane;.

§2. Do dokumentacji zawartej w kancelarii parafialnej moze mie¢ dostep tylko proboszcz oraz
wikariusze parafialni.

§3. Inne osoby zatrudnione w parafii lub begdace wolontariuszami moga mie¢ dostgp
wylgcznie na podstawie pisemnego upowaznienia proboszcza i po zobowigzaniu si¢ do
zachowania sekretu na pismie.

Przepisy tej Instrukcji wchodza w zycie z dniem 1 listopada 2018 r.
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