Instrukcja
w sprawie zarzgdzania cmentarzami parafialnymi
na terenie Archidiecezji Wroctawskiej
Wroctaw, 18 pazdziernika 2016 r.

Normy ogdlne
Kazda Parafia posiadajgca cmentarz parafialny powinna zadba¢ o to, by byl on
zatozony, utrzymany i zarzadzany zgodnie z prawem kanonicznym oraz prawem polskim.

Zarzadzanie cmentarzem

1. Cmentarzem parafialnym zarzadza Proboszcz osobiscie, przez Zarzadce Cmentarza
albo Administratora Cmentarza.

2. Zarzadce Cmentarza nalezy wybra¢ w drodze ograniczonego przetargu badz
zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech podmiotéw. Oferty
przetargowe analizuje i wybiera najkorzystniejsza dla Parafii powotana przez Proboszcza
Komisja Przetargowa ztozona z 3 przedstawicieli Rady Parafialnej. Z Zarzadcg Cmentarza
musi by¢ zawarta pisemna umowa o $wiadczenie ustug wykonywanych w ramach
zarzadu. Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony dwoch lat i ulega
automatycznemu przedtuzeniu na kolejne okresy - kazdy na czas dwdch lat, jezeli zadna
ze stron tej umowy, najpdZniej na jeden miesigc przed uplywem okresu jej
obowigzywania, nie ztozy pisemnego pod rygorem niewaznos$ci oSwiadczenia o braku
woli przedtuzenia umowy na kolejny dwuletni okres. Zarzadca Cmentarza zobowigzany
jest do posiadania biura cmentarza bedacego biurem obstugi petentéw, a stosowne
zobowigzanie w tym przedmiocie musi znaleZ¢ sie w umowie zawartej przez Parafie z
Zarzadca Cmentarza.

3. Administratorem Cmentarza moze by¢ wytacznie osoba fizyczna. Administratorem
Cmentarza nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
zarzadzania cmentarzami lub $wiadczenia ustug pogrzebowych, osoba fizyczna
powigzana z podmiotem Swiadczacym odptatne ustugi pogrzebowe zawodowo lub
pozostajaca z nim lub z cztonkami jego organéw zarzadzajacych w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia. Z
Administratorem Cmentarza musi by¢ zawarta pisemna umowa o $wiadczenie ustug
wykonywanych w ramach zarzadu. Umowa zawarta z Administratorem Cmentarza moze
by¢ umowa o prace lub umowa cywilnoprawna.

4. Proboszcz zobowiagzany jest do zapewnienia, by Parafia miata zawarta umowe
ubezpieczenia cmentarza, przynajmniej w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej. Gdy
umowa ubezpieczenia wylacza odpowiedzialno$¢ ubezpieczyciela w przypadku
powierzenia zarzadzania cmentarzem osobie trzeciej, w tym Zarzadcy Cmentarza lub
Administratorowi Cmentarza, Proboszcz powinien zobowigza¢ te osoby do zawarcia
stosownej umowy ubezpieczenia cmentarza.



5. Ubezpieczenia poszczegoblnych obiektéw cmentarnych, grobowcéw i pomnikéw od
aktow wandalizmu, przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia, w tym wskutek
warunkow atmosferycznych, moga dokonywac indywidualnie osoby sprawujace nad nimi
piecze.

6. Odpowiedzialno$¢ Parafii za szkody powstate na terenie cmentarza ograniczona jest
do odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone z winy umys$lnej. Ograniczenie to dotyczy
réwniez odpowiedzialnosci odszkodowawczej na zasadach deliktowych.

7. Wszyscy uczestnicy ceremonii pogrzebowych oraz przebywajacy na cmentarzu sg
zobowigzani do przestrzegania regulaminu cmentarza oraz zarzadzen i polecen
zarzadzajacego cmentarzem.

8. Biuro cmentarza moze znajdowac sie na cmentarzu. W przypadku, gdy biuro
cmentarza znajduje sie w innym miejscu, na cmentarzu powinna by¢ umieszczona
informacja wskazujaca jego lokalizacje oraz doktadny adres.

Pracownicy cmentarni

9. Proboszcz, dziatajac w imieniu Parafii, moze zatrudnia¢ pracownikdw cmentarnych.
Zatrudnienie to powinno nastgpi¢ na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej. W kazdym przypadku zatrudnienia pracownika cmentarnego powinna
by¢ sporzadzona z nim pisemna umowa.

10. Prace zwigzane z pochéwkiem i utrzymaniem cmentarza mogga by¢ wykonywane
réwniez przez wolontariuszy, zgodnie z prawem polskim.

Ksiegi cmentarne

11. Istnieje obowiazek prowadzenia nastepujacej dokumentacji (ksigg cmentarnych):

a) Ksiegi os6b pochowanych na cmentarzu, prowadzonej wedtug numeracji
narastajacej lub w uktadzie rocznikowym. Ksiega ta powinna zawiera¢ nastepujace dane
dotyczace os6b pochowanych na cmentarzu:

1. nazwisko i imie (imiona),

2. nazwisko rodowe,

3. pte¢,

4. stan cywilny,

5. date i miejsce urodzenia,

6. date i miejsce zgonu,

7. informacje, czy zgon nastgpit w wyniku choroby zakaznej,

8. imiona i nazwiska rodzicéw,

9. date pochowania,

10. doktadnie okreslone miejsca pochowania wedtug planu cmentarza,

11. w przypadku ekshumacji i przeniesienia do innego grobu na tym samym cmentarzu
- date i miejsce ponownego pochowania, a w przypadku ekshumacji poprzedzajace;j
pochowanie na innym cmentarzu - date ekshumacji oraz nazwe i adres cmentarza, na
ktérym ma nastgpi¢ ponowne pochowanie,

12. numer ewidencyjny,

13. rodzaj grobu,



14. oznaczenie aktu stanu cywilnego i date rejestracji zgonu w rejestrze stanu
cywilnego oraz nazwe urzedu, ktéry zgon zarejestrowal lub numer, date i wystawce
innego dokumentu, z ktérego pochodzg dane dotyczace osoby pochowanej,

15. informacje o zgtoszeniu zgonu i date zgtoszenia, jezeli w zwigzku z niedostepnoscia
rejestru stanu cywilnego zgon nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia,

16. imiona i nazwiska - w odniesieniu do 0s6b uprawnionych do pochowania zwtok,

17. oznaczenie organu lub innego podmiotu - w odniesieniu do obowigzanych lub
uprawnionych do pochowania zwtok.

W przypadku dziecka martwo urodzonego zamieszcza sie dane wymienione w
punktach 5, 8-13, 14.

W przypadku os6b o nieustalonej tozsamosSci zamieszcza sie dane wymienione w
punktach 3, 6, 7,9-13, 14, 15.

Na wniosek osoby, organu lub innego podmiotu uprawnionego lub obowigzanego do
pochowania zwtok, ksiega 0s6b pochowanych na cmentarzu podlega uzupetnieniu:

- w przypadku dziecka martwo urodzonego, po okazaniu odpisu aktu urodzenia - o
dane, o ktorych mowa w punktach 1, 2, 14, a jezeli akt urodzenia nie zostat sporzadzony,
dane, o ktéorych mowa w punktach 1 i 2, uzupeinia sie na podstawie pisemnego
o$wiadczenia rodzicow;

- w przypadku osoby o nieustalonej tozsamosci, na podstawie przedtozonego odpisu
aktu zgonu o dane, o ktérych mowa w punkcie 14;

- w przypadku niezidentyfikowanych zwtok, ktérych tozsamo$¢ zostata nastepnie

ustalona, na podstawie okazanego odpisu aktu zgonu, o dane, o ktérych mowa w punktach
1-5,8i14.

Jezeli ksiega os6éb pochowanych na cmentarzu prowadzona jest w uktadzie
rocznikowym, jej zamkniecia dokonuje sie z chwilg wpisu ostatniej osoby pochowanej na
cmentarzu w danym roku kalendarzowym. Numeracje wpiséw do ksiegi prowadzonej w
uktadzie rocznikowym rozpoczyna sie na poczatku roku kalendarzowego od numeru 1 i
konczy sie numerem nadanym ostatniemu wpisowi w danym roku kalendarzowym.

b) Ksiegi grobow - utworzonej na podstawie planu cmentarza zawierajacego podziat
na pola grzebalne (kwatery), rzedy i miejsca. Ksiega ta powinna zawiera¢ nastepujacego
dane:

1. numer ewidencyjny,

2. nazwisko i imie (imiona) osoby lub oséb pochowanych w grobie (w przypadku
dziecka martwo urodzonego, ktérego te dane nie zostaty uzupeinione, wpisuje sie imiona
i nazwiska rodzicow),

3. date pochowania,

4. rodzaj grobu (ziemny lub murowany),

5. miejsce pochowania,

6. adnotacje o wpisie nagrobka do rejestru zabytkow,

7. adnotacje o wniesionych zastrzezeniach i optatach przewidzianych za pochowanie
zwlok,



8. imie i nazwisko oraz adres osoby, ktéra przyjeta opieke nad grobem.

Ksiega grob6w prowadzona jest dla wszystkich grobéw, a powyzej wymienione dane
dotycza wszystkich zmartych oséb pochowanych w danym grobie, ktorych tozsamos¢
zostata ustalona.

c) Alfabetyczny spis 0s6b pochowanych na cmentarzu

Spis ten sporzadza sie na podstawie ksiegi os6b pochowanych na cmentarzu i powinien
zawierac nastepujace dane:

1. nazwisko i imie (imiona) osoby pochowanej na cmentarzu,

2. miejsce pochowania,

3. numer ewidencyjny,

4. w przypadku dziecka martwo urodzonego, ktérego dane wskazane w punkcie 1 nie
zostaty uzupeinione, wpisuje sie imie i nazwisko matki.

12. Ksiegi cmentarne nalezy prowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobéw (Dz. U.z 2001 r. Nr 90, poz. 1013 z péZn. zm.) oraz niniejsza Instrukcja.

13. Ksiegi cmentarne moga by¢ prowadzone w systemie tradycyjnym lub w systemie
informatycznym. Systemy informatyczne stuzace do prowadzenia ksigg cmentarnych
powinny podlega¢ zabezpieczeniom sprzetowym i programowym uniemozliwiajgcym
przetwarzanie danych w ksiegach cmentarnych przez osoby nieuprawnione.

14. Wpiséw do ksigg cmentarnych dokonuje sie na podstawie oryginatu karty zgonu
lub innego dokumentu stanowigcego podstawe do pochowania zwtok.

15. Wpiséw do ksigg cmentarnych dokonuje:

- Proboszcz lub upowazniona przez niego osoba badZz osoby - w przypadku
zarzadzania cmentarzem osobiScie przez Proboszcza lub przez Administratora
Cmentarza;

- Zarzadca Cmentarza - w przypadku powierzenia mu zarzadzania cmentarzem.

Kazdy wpis do ksigg cmentarnych osoba upowazniona do jego dokonania potwierdza
swoim podpisem.

16. Wpiséw do ksiegi os6b pochowanych na cmentarzu dokonuje sie niezwtocznie, nie
pOZniej niz w terminie 7 dni od dnia pochowania osoby na cmentarzu. Wpiséw tych
dokonuje sie w kolejnos$ci pochowania zmartych na cmentarzu.

17. Wpisy do ksigg cmentarnych powinny by¢ dokonywane w sposdb staranny,
czytelny i trwaty. Pisownia poszczeg6lnych wyrazow nie moze budzi¢ watpliwosci i
powinna by¢ zgodna z obowigzujaca normg ortograficzna, a w zakresie danych
dotyczacych osoby pochowanej - z dokumentem stanowigcym podstawe ich wpisania.
Pomytki powstate przy recznym lub komputerowym dokonywaniu wpiséw do ksigg
cmentarnych wykres$la sie linig ciggta w sposéb umozliwiajacy odczytanie wykreslonego
zapisu. Prawidtowe brzmienie zapisu wykreslonego wpisuje sie w tej samej rubryce lub
w rubryce ,uwagi”. Przy kazdej poprawce zamiesci¢ nalezy date i czytelny podpis osoby
dokonujacej poprawki.



18. Daty wpisuje sie do ksigg cmentarnych stownie i cyframi arabskimi umieszczonymi
w nawiasie w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

19. W ksiegach cmentarnych strony zapisuje sie kolejno, nie pozostawiajgc stron
niezapisanych. Niezapisane kolejno w ksiegach cmentarnych strony z powodu wad
technicznych przekresla sie, wpisujac adnotacje o przyczynie przekreslenia strony.

20. Jezeli w danym roku kalendarzowym nie zostaty wykorzystane wszystkie strony
ksiag cmentarnych, prowadzonych w uktadzie rocznikowym, ksiegi te mozna
wykorzystywac¢ w latach nastepnych.

21.Prowadzenie ksiegi cmentarnej w systemie informatycznym odbywa sie w uktadzie
rocznikowym. Dane zgromadzone w systemie informatycznym podlegajg ochronie
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

22. W przypadku prowadzenia ksiegi cmentarnej w systemie informatycznym, na
ostatni dzien roboczy kazdego roku kalendarzowego nalezy wykona¢ wydruk
komputerowy wszystkich danych zawartych w ksiedze cmentarnej albo kopie tych
danych sporzadzona na elektronicznym nos$niku informac;ji.

23. Ksiegi cmentarne nalezy przechowywac bezterminowo.

24. Istnieje bezterminowy obowigzek przechowywania kart zgonu, innych
dokumentéw stanowigcych podstawe do pochowania zmartego, dokumentéw
zawierajacych dane opiekuna grobu, pokwitowan przyjecia poktadnego, prolongaty oraz
optat za rezerwacje miejsca na cmentarzu.

25. Ksiegi cmentarne oraz dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 24, przechowuje
Proboszcz w biurze parafialnym Ilub w biurze cmentarza, w pomieszczeniu
zapewniajagcym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem,
kradzieza oraz w sposdb uniemozliwiajagcy przetwarzanie danych w ksiegach
cmentarnych przez osoby nieupowaznione. Pomieszczenie, w ktérym sg przechowywane
ksiegi cmentarne, powinno by¢ w miare mozliwosci wyposazone w odpowiedni sprzet
przeciwpozarowy oraz w urzadzenia kontrolujgce temperature i wilgotno$¢ powietrza.

26. Niezaleznie od ksigg cmentarnych Proboszcz zobowigzany jest do prowadzenia w
kazdej Parafii ksiegi zmartych.

Cmentarz

27. W centralnym miejscu cmentarza parafialnego nalezy ustawi¢ krzyz.

28. Cmentarz powinien by¢ usytuowany na ogrodzonym terenie, ktéry speinia
przewidziane prawem wymogi sanitarne. Ogrodzenie terenu cmentarza powinno by¢
wykonane z trwatego materiatu, a jego wysoko$¢ nie powinna by¢ nizsza niz 1,5 m.

29. Przy wejsciu (-ach) na cmentarz, w widocznym miejscu, winien by¢ umieszczony
regulamin cmentarza.

30. Do cmentarza parafialnego nalezy zapewni¢ dojscia i dojazdy przystosowane do
sposobu jego uzytkowania. Jezeli warunki terenowe na to pozwalajg, przy cmentarzu
powinny znajdowac sie miejsca postojowe. Nalezy uwzgledni¢ stworzenie odpowiednich
warunkow dla oséb niepeinosprawnych.

31. Cmentarz parafialny winien by¢ tak zaplanowany, by zapewni¢ tatwe dojscie do
kazdego grobu. Nalezy zaplanowa¢ aleje glowne, bedace zasadniczymi ciggami



komunikacyjnymi oraz mniejsze, boczne alejki, ktéore prowadza do poszczegdlnych
kwater. Aleje oraz miejsca postojowe przy cmentarzu powinny posiada¢ nawierzchnie
utwardzong, urzadzong w sposéb uniemozliwiajagcy odptyw wod opadowych na miejsce
przeznaczone na groby ziemne i murowane. Aleje powinny by¢ dostosowane do
obcigZenia i natezenia ruchu zaleznego od potrzeb i uwarunkowan lokalnych, z
uwzglednieniem potrzeb oséb niepetnosprawnych. Pomiedzy grobami powinno by¢
zapewnione przejscie o szerokosci co najmniej 0,5 m.

32. Na cmentarzu parafialnym powinna znajdowac sie Kaplica Cmentarna albo
przynajmniej kostnica, stuzace do przechowywania zwtok i proch6w oraz sprawowania
liturgii pogrzebu, chyba Ze w pobliZzu znajduje sie kosciét i dtugotrwaty zwyczaj wskazuje
na inne praktyki w konkretnych miejscowos$ciach. Kaplica Cmentarna powinna posiadac
zaplecze dla celebransa i 0s6b z obstugi pogrzebu. Istnieje obowigzek prowadzenia dla
kazdego znajdujgcego sie na terenie cmentarza budynku oraz obiektu budowlanego
niebedacego budynkiem ksigzki obiektu budowlanego i nanoszenia do niej wpisow o0s6b
upowaznionych, a takze obowigzek wykonywania wymaganych prawem budowlanym
kontroli tych obiektéw budowlanych.

33. Jezeli warunki na to pozwalajg, wskazane jest, by w Kaplicy Cmentarnej lub
kostnicy znajdowata sie chtodnia lub urzadzenie chlodnicze, zapewniajgce statg
temperature przechowywania zwtok, nie wyzsza niz 4° C.

34. Zwtoki moga by¢ przechowywane w kostnicy nie dtuzej niz 24 godziny, a jezeli
temperatura, w ktorej sg one przechowywane nie jest wyzsza niz 10° C, nie dtuzej niz 72
godziny. Zwtoki, ktérych stan wskazuje na to, ze od chwili zgonu uptyneto wiecej niz 72
godziny, nalezy umie$ci¢ bezposrednio w chtodni lub urzadzeniu chtodniczym.

35. W parafiach, w ktorych znajduja sie Kaplice Cmentarne lub kostnice, sktadanie
zwlok w obiektach koScielnych, potoZzonych poza cmentarzem, jest dozwolone tylko na
okres poprzedzajacy pogrzeb. Nie dotyczy to sytuacji, gdy obiekty te posiadajg oddzielne
pomieszczenia do przechowywania zwtok az do chwili pogrzebu.

36. Na cmentarzu niezbedne s3a punkty pobierania wody. Istnieje obowigzek
dokonywania corocznego przegladu stanu drzewostanu na cmentarzu oraz posiadania
protokotéw z tych przegladow.

37. Na cmentarzu nalezy wyznaczy¢ wystarczajaca liczbe miejsc sktadowania
odpadéw, biorgc pod uwage wielko$¢ cmentarza i liczbe grobéw, oraz zapewnic
wyposazenie tych miejsc w pojemniki stuzace do zbierania odpadéw komunalnych.
Nalezy zapewnic¢ utrzymanie miejsc sktadowania odpadéw i pojemnikéw do ich zbierania
w odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym. Liczba pojemnikéw
oraz ich wielko$¢ powinna odpowiada¢ obowigzujacym przepisom prawa, w tym
rozporzadzeniom lokalnym. Parafia zobowigzana jest wykonywa¢ wszelkie obowigzki
przewidziane prawem w zwigzku z gospodarowaniem odpadami komunalnymi
pochodzacymi z cmentarzy.

38. Kazda Parafia posiadajaca cmentarz parafialny musi mie¢ przeprowadzong
inwentaryzacje cmentarza i dysponowa¢ nastepujacymi danymi: potoZzenie grobu
(kwatera, rzad, nr kolejny grobu), imie i nazwisko oraz adres zamieszkania opiekuna
grobu.



Pochowek

39. Do ludzkich zwtok nalezy podchodzi¢ z szacunkiem. Wyrazem tego jest troska o
nienaruszalno$¢izachowanie zwtok w dobrym stanie az do czasu pochéwku lub kremacji.
W tym celu, jak najszybciej po zgonie, nalezy je umiesci¢ w odpowiednim miejscu.

40. Zwtoki Kaptana, zgodnie ze zwyczajem w danej Parafii, moga by¢ umieszczone w
koSciele w czasie poprzedzajacym Msze Sw. pogrzebowa.

41. Zgodnie z obowigzujacym prawem pochowki poza cmentarzem s3g zabronione.

42. Cmentarz parafialny stuzy jako miejsce pochéwku parafian. Jest on takze miejscem
pochowku ksiezy proboszczéw i ksiezy wspotpracownikéw danej Parafii.

43. Pochowanie na cmentarzu parafialnym osoby, ktéra mieszkata poza Parafig,
wymaga zgody Proboszcza zarzadzajacego cmentarzem.

44. W miejscowos$ciach, w ktérych nie ma cmentarzy komunalnych, zarzadzajacy
cmentarzem parafialnym jest zobowigzany umozliwi¢ pochowanie na tym cmentarzu, bez
jakiejkolwiek dyskryminacji, zmartych innego wyznania lub niewierzacych.

45. Nie nalezy tworzy¢ wydzielonych kwater dla pochéwkéw osob zmartych w
szczegblnych okolicznosciach (np. samobojcéw, innowiercéw lub oséb niewierzacych). W
zwigzku z tym nie nalezy utrzymywa¢ na cmentarzu parafialnym wydzielonej,
nieposwieconej kwatery.

46.Zarzadzajacy cmentarzem parafialnym nie moze odméwié pochowania zwtok oséb,
ktére posiadaja udokumentowane nabyte prawo do pochéwku w okreslonym miejscu
tego cmentarza. Prawo to stuzy takze bliskim tej osoby, to jest: matzonkowi, wstepnym,
zstepnym, rodzenstwu i przysposobionym. Zwtoki tych oséb powinny by¢ traktowane na
réwni ze zwlokami oséb nalezacych do Kos$ciota Katolickiego, w szczegdlnosci pod
wzgledem wyznaczenia miejsca pochowania, wtasciwego ceremoniatu pogrzebowego i
wznoszenia stosownych nagrobkow.

47. Przyjecie zwtok do pochowania na cmentarzu nastepuje po przedstawieniu karty
zgonu zawierajacej adnotacje kierownika urzedu stanu cywilnego o zarejestrowaniu
zgonu lub zgtoszeniu zgonu. W przypadkach, w ktoérych zachodzi uzasadnione
podejrzenie, Ze przyczyng zgonu byto przestepstwo, na pochowanie zwtok oprécz karty
zgonu wymagane jest zezwolenie prokuratora.

48. JeSli w danej miejscowosci jest cmentarz komunalny, oprécz karty zgonu
zarzadzajacy cmentarzem parafialnym ma prawo zada¢ od rodziny osoby zmartej
dodatkowych zaswiadczen, stwierdzajgcych przynalezno$¢ do KosSciota Katolickiego.

49. Zwtoki oséb zmartych nie mogg by¢ chowane przed uptywem 24 godzin od chwili
zgonu, chyba zZe zgon nastapit na skutek choroby zakazne;j.

50. Zwtoki 0os6b zmartych na choroby zakazZne nalezy pochowa¢ w ciggu 24 godzin od
chwili zgonu.

51. W trumnie przeznaczonej dla zwlok osoby dorostej sktada sie zwtoki tylko jednej
osoby dorostej albo zwtoki matki z dzieckiem nowo narodzonym lub zwtoki dwojga dzieci
w wieku do 6 lat. Po ztozZeniu zwtok w trumnie i przymocowaniu wieka, trumny nie wolno
otwierac.



52. Prawo pochowania zwtok ludzkich ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmarte;j,
to jest: pozostaty matzonek, krewni zstepni, krewni wstepni, krewni boczni do czwartego
stopnia pokrewienstwa, powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia. Prawo
pochowania zwtok przystuguje rowniez osobom, ktore do tego dobrowolnie sie
zobowigza. Prawo pochowania zwtok o0séb wojskowych zmartych w czynnej stuzbie
wojskowej przystuguje wtasciwym organom wojskowym. Prawo pochowania zwtok os6b
zastuzonych wobec Panstwa i spoteczenstwa przystuguje organom panstwowym,
instytucjom i organizacjom spotecznym.

53. Instrukcje dotyczace pochowku zwtok oséb stosuje sie odpowiednio do pochéwku
prochéw powstatych ze spopielenia zwtok.

Groby

54. Wyroéznia sie nastepujace rodzaje grobow:

a) gréb ziemny - grob stanowigcy dot w ziemi, do ktorego sktada sie trumne ze
zwtokami lub urne, i zasypuje ziemig;

b) gréob murowany - gréb stanowigcy dot, w ktérym boki s3 murowane do poziomu
gruntu, do ktorego sktada sie trumne ze zwtokami lub urne;

c) gréb rodzinny - grob przeznaczony do sktadania dwéch lub wiecej trumien ze
zwlokami lub urn;

d) katakumby - pomieszczenie z niszami w $cianie, przeznaczone do pochéwku zwtok;

e)kolumbarium - budowla z niszami przeznaczonymi do sktadania urn z prochami.

55. Groby ziemne, groby murowane, groby rodzinne i kolumbaria moga znajdowac sie
tylko na cmentarzach. Nie dopuszcza sie grzebania ludzi na prywatnych posesjach.
Dotyczy to rowniez grzebania ksiezy na terenach przy kosciotach.

56. Wymagania, jakim musza odpowiada¢ groby oraz inne miejsca pochéwku, okresla
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie
muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwtok i szczatkéw (Dz. U. z
2008 r. Nr 48, poz. 284).

57. Na cmentarzach parafialnych zabrania sie wydzielania po6l przeznaczonych do
rozsypywania prochéw zmartych.

58. Na grobach mozna ustawia¢ nagrobki o wymiarach nieprzekraczajacych granic
powierzchni grobu albo usypywac¢ ziemie w postaci pagérka nad grobem. Nagrobek
mozna ustawi¢ po uzyskaniu zgody zarzadzajacego cmentarzem parafialnym.

59. Na nagrobku chrzescijanina winien by¢ umieszczony znak chrze$cijanskiej wiary.
Napisy na nagrobkach o0séb ochrzczonych powinny odzwierciedla¢ prawdy
chrzescijanskiej wiary i nawigzywaé¢ do Pisma Swietego oraz Tradycji Kosciota
Katolickiego.

60. Nalezy uzyska¢ zgode zarzadzajacego cmentarzem (to jest Proboszcza, a w
przypadku powierzenia przez niego zarzadu cmentarzem Zarzadcy Cmentarza lub
Administratorowi Cmentarza - odpowiednio Zarzadcy Cmentarza lub Administratora
Cmentarza) na: pochéwek na cmentarzu parafialnym, postawienie kazdego nagrobka,
wjazd pojazdéw mechanicznych na cmentarz, montowanie tawek, sadzenie drzew i
krzewdw przy grobach oraz uktadanie chodnikéw wokét grobdéw.



61. Gréb nie moze by¢ uzyty do ponownego chowania przed uptywem 20 lat.

62. Po uptywie 20 lat ponowne uzycie grobu do chowania nie moze nastapic, jezeli
jakakolwiek osoba zglosi zastrzezenie przeciw temu i ui$ci optate przewidziang za
pochowanie zwtok. Zastrzezenie to ma skutek na dalszych 20 lat i moze by¢ odnowione.
Zastrzezenie i uiszczenie odpowiedniej optaty skutkuje nabyciem prawa do grobu, w tym
prawa do wykorzystania miejsca w celu kolejnego pochéwku.

63. Po uptywie 20 lat, jezeli nie zgtoszono zastrzezenia i nie uiszczono oplaty
przewidzianej za pochowanie zwtok, gréb moze by¢ uzyty do ponownego pochéwku, co
oznacza, ze zarzadzajacy cmentarzem moze wyrazi¢ zgode na pochowanie tam innego
zmartego. Zarzadzajacy cmentarzem nie ma obowigzku poszukiwania i powiadamiania o
tym oso6b, ktéorym przystuguje prawo do dysponowania grobem. W przypadku, gdy
zarzgdzajacy cmentarzem posiada wiedze o osobie opiekujacej sie grobem oraz mozliwy
jest kontakt z tg osobg, zaleca sie, by powiadomil ja3 o zamiarze uzycia grobu do
ponownego pochéwku. Zaleca sie rowniez, by zarzadzajacy cmentarzem przed
przeznaczeniem grobu do ponownego pochéwku poinformowat o tym zamiarze przez
umieszczenie informacji na grobie oraz przez wywieszenie jej na cmentarnej lub
parafialnej tablicy ogtoszen. Ogtoszenie powinno by¢ wywieszone na tablicy ogtoszen
przez okres co najmniej dwéch miesiecy.

64. Jezeli po uptywie 20 lat nie zgtoszono zastrzezenia przeciwko ponownemu uzyciu
grobu do chowania i nie uiszczono optaty przewidzianej za pochowanie zwtok, prawo do
grobu wygasa dopiero z chwilg, gdy zarzadzajacy cmentarzem uzyt go do ponownego
pochowku, to jest oddat miejsce osobie nieposiadajgcej wczes$niej prawa do grobu w tym
miejscu celem pochowania tam zwtok.

65. Jezeli zarzadzajacy cmentarzem uzyt grobu do ponownego pochéwku osobie, ktéra
pomimo uptywu 20-letniego terminu nie zglosita zastrzezenia przeciwko ponownemu
uzyciu grobu do chowania i nie uiScita odpowiedniej optaty, nie przystuguje roszczenie
majace na celu przywrdcenie jej prawa do grobu.

66. W przypadku grobéw murowanych przeznaczonych do pomieszczenia zwlok
wiecej niz jednej osoby, a takze do chowania urn zawierajacych prochy powstate w
wyniku spopielenia zwtok, nie ma potrzeby po uptywie 20 lat sktadac¢ zastrzezenia
przeciwko ponownemu uzyciu grobu i uiszcza¢ ponownej optaty. W tym przypadku
zarzadzajgcemu cmentarzem nie przystuguje prawo do dysponowania wolnym miejscem
w grobie murowanym ani przed, ani po uptywie 20 lat od pochowania, ani tez do
pobierania kolejnej optaty.

67. Zabrania sie uzycia do ponownego pochowania grobéw, majacych wartos¢
pamigtek historycznych (ze wzgledu na swojag dawnos$¢ lub osoby, ktére sa w nich
pochowane, lub zdarzenia, z ktérymi majg zwigzek) albo wartos¢ artystyczna.

Ekshumacja

68. Ekshumacja zwtok i szczagtkbw moze by¢ dokonana:

a) na umotywowang prosbe os6b uprawnionych do pochowania zwtok za zezwoleniem
wtasciwego inspektora sanitarnego;

b) na podstawie orzeczenia prokuratora lub sadu;



c) na podstawie decyzji wiasciwego inspektora sanitarnego w razie zajecia terenu
cmentarza na inny cel.

69. Zwtoki oséb zmartych na choroby zakazne, ktérych wykaz ustala minister wtasciwy
do spraw zdrowia, nie moga by¢ ekshumowane w przypadku przewidzianym w punkcie
68a) przed uptywem 2 lat od dnia zgonu.

70. Ekshumacja zwtok i szczatkdw jest dopuszczalna w okresie od 16 pazdziernika do
15 kwietnia. Wtasciwy powiatowy inspektor sanitarny moze dopus$ci¢ wykonanie
ekshumacji w innym czasie, przy zachowaniu ustalonych przez niego Srodkéw
ostroznosci. Ekshumacje zwtok i szczatkdw przeprowadza sie we wczesnych godzinach
rannych.

71. O zamierzonej ekshumacji na cmentarzu nalezy pisemnie zawiadomi¢
zarzgdzajacego cmentarzem.

72. 7 chwilg dokonania ekshumacji nastepuje utrata prawa do dotychczasowego
miejsca pochowku, bez obowigzku zwrotu przez Parafie jakichkolwiek optat za okres,
ktéry jeszcze nie uptynat od dnia dokonania wptaty.

73. Koszty ekshumacji winny by¢ skalkulowane indywidualnie dla kazdego cmentarza
parafialnego przez Proboszcza w porozumieniu z Radg Parafialna.

Ustugi cmentarne

74. Osoby uprawnione do pochéwku zmartego zlecajg wykonanie ustugi pogrzebowej
wybranemu przez siebie podmiotowi zajmujgcemu sie Swiadczeniem tego rodzaju ustug
i ponoszg wszystkie zwigzane z tym koszty. W skiad ustugi pogrzebowej powinno
wchodzi¢ takze wykopanie i zakopanie grobu. Zarzadzajacy cmentarzem zobowigzany
jest umozliwi¢ wykonanie ustugi pogrzebowej podmiotowi wybranemu przez osoby
uprawnione do pochéwku zmartego. Na terenie cmentarza oraz w innych miejscach
nalezacych do Parafii obowigzuje zakaz reklamy zaktadow pogrzebowych. Zakaz ten
dotyczy rowniez Zarzadcy Cmentarza, ktéry zajmuje sie takze $wiadczeniem ustug
pogrzebowych.

75. Parafia pobiera optaty cmentarne zwigzane z rezerwacja miejsc na pochéwek i
pochowaniem zmartego na cmentarzu parafialnym. Zakres odptatnych czynnosci i
wysokos¢ naleznych optat jest skalkulowana indywidualnie dla kazdego cmentarza
parafialnego przez Proboszcza w porozumieniu z Radg Parafialng. Wysokos$¢ tych optat
jest jednakowa dla wszystkich os6b, w tym dla wszystkich podmiotéw Swiadczacych
ustugi pogrzebowe, nie wylaczajac Zarzadcy Cmentarza, ktéremu powierzono
zarzadzanie cmentarzem parafialnym, a ktéry niezaleznie od $wiadczonych na rzecz
Parafii ustug zarzadzajacych, Swiadczy réwniez ustugi pogrzebowe.

76. Od podmiotéw $wiadczacych ustugi pogrzebowe, kamieniarskie i inne ustugi
Swiadczone na cmentarzu parafialnym Parafia pobiera optaty za wjazd na cmentarz, za
korzystanie z kostnicy, Kaplicy Cmentarnej na czas ceremonii pogrzebowej, za
korzystanie z chtodni lub urzadzenia chtodniczego, a takze za korzystanie z energii
elektrycznej oraz wody dla celow $wiadczonych ustug. Optaty te nalezg do optat
cmentarnych, a ich wysokos¢ okreslona zostanie stosownie do punktu 75.



77. Nalezy odrézni¢ optaty ponoszone przez osobe uprawniong do pochéwku
zmartego od optat obcigzajacych podmioty Swiadczace ustugi pogrzebowe, kamieniarskie
i inne ustugi $wiadczone na cmentarzu parafialnym. Za niedopuszczalne uznaje sie
obcigzanie os6b uprawnionych do pochéwku zmartego przez podmioty $wiadczace ustugi
pogrzebowe, kamieniarskie i inne ustugi Swiadczone na cmentarzu parafialnym optatami,
ktére Parafia pobiera od tych podmiotow.

78. Parafia pobiera od najblizszej pozostatej rodziny osoby zmartej poktadne, to jest
optate sktadang wiascicielowi cmentarza w chwili utworzenia nowego grobu oraz w
chwili pochowania do juz utworzonego grobu kolejnej trumny ze zwtokami lub urny z
prochami. Przez uiszczenie poktadnego nie nabywa sie prawa do wylgcznego
decydowania o wolnym miejscu w grobie rodzinnym (prawa do dysponowania grobem).
Prawo do dysponowania grobem jest wspdlnym prawem wszystkich os6b powigzanych
rodzinnie z osobg pochowang w grobie. W przypadku braku porozumienia pomiedzy tymi
osobami, spory dotyczgce wolnego miejsca w grobie rodzinnym rozstrzygaja wtasciwe
organy panstwowe. Zarzadzajacy cmentarzem zobowigzany jest stosowac sie do zasad
okreslonych w punkcie 46 Instrukcji oraz wykonywac¢ prawomocne orzeczenia organow
panstwowych.

79. Parafia pobiera prolongate, to jest ponowna optate za pochowanie zwtok, uiszczang
stosownie do punktu 62, po uptywie 20 lat, liczonych od dnia poch6wku w danym miejscu.

80. Parafia pobiera optate za rezerwacje miejsca na cmentarzu.

81. Wysoko$¢ optaty za rezerwacje miejsca na cmentarzu jest rdwna wysokosci
poktadnego. Przy pochéwku osoby, ktéra posiada zarezerwowane miejsce na cmentarzu,
pobiera sie poktadne w wysokosci optaty za 20 lat pomniejszonej o kwote nalezng za
okres, ktory jeszcze nie uptynal, a zostal optacony przy rezerwacji miejsca.

82. 0d najblizszej pozostatej rodziny osoby zmartej przyjmowana jest ofiara za
przeprowadzenie ceremonii pogrzebowej w wymiarze religijnym wraz z Msza Sw.
Wysoko$¢ tej ofiary moze by¢, na wniosek Proboszcza, zatwierdzona przez Rade
Parafialna.

83. Optaty cmentarne, w tym poktadne, prolongate, optaty za rezerwacje miejsca na
cmentarzu, pobiera Proboszcz, a w przypadku powierzenia zarzgdzania cmentarzem
Zarzadcy Cmentarza lub Administratorowi Cmentarza - odpowiednio Zarzadca
Cmentarza lub Administrator Cmentarza, ktérzy to zobowigzani sg rozliczy¢ sie z
pobranych optat z Proboszczem w terminach okreSlonych w wiazacej ich z Parafig
umowie. Fakt poboru optaty winien zosta¢ potwierdzony na druku $cistego
zarachowania, w ktéorym wskazana zostanie kwota pobranej optaty, data jej zaptaty oraz
dane osoby uiszczajacej naleznos¢ (imie i nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu
oraz - w miare mozliwoSci - adres e-mail). Potwierdzenie przyjecia optaty powinno by¢
przekazane Proboszczowi, ktory zobowigzany jest do jego przechowywania wraz z
ksiegami cmentarnymi stosownie do punktu 24 i 25.

84. Wptywy z optat cmentarnych przeznacza sie na pokrycie kosztéw utrzymania i
zarzgdzania cmentarzem (w szczegdlnosci kosztow utrzymania Kaplicy Cmentarnej lub
Domu Przedpogrzebowego, optat za wywdz $mieci, dostawe wody, energii elektrycznej,



ubezpieczenia cmentarza, wynagrodzenia dla Zarzadcy Cmentarza lub Administratora
Cmentarza), a takze na wszelkie inwestycje cmentarne i parafialne.

Opiekunowie grobow

85. Zarzadzajagcy cmentarzem jest zobowigzany do przyjecia od osoby wnoszacej
poktadne pisemnego oSwiadczenia zawierajacego wskazanie imienia i nazwiska oraz
adresu zamieszkania opiekuna grobu. Opiekun grobu jest osoba, z ktora zarzadzajacy
cmentarzem kontaktuje sie we wszelkich sprawach dotyczacych grobu.

86. Zmiana opiekuna grobu moze by¢ dokonana w nastepujacych przypadkach:

a) przed uptywem 20 lat - za pisemng zgoda obecnego opiekuna grobu;

b) po uptywie 20 lat - w czasie dokonywania prolongaty, a w przypadku grobéw
murowanych przeznaczonych do pomieszczenia zwtok lub urn wiecej niz jednej osoby -
za pisemng zgoda obecnego opiekuna grobu;

c) wydania w sytuacjach przewidzianych prawem prawomocnego orzeczenia sagdu
lub wtasciwego organu administracji publiczne;j.

87. W przypadku Smierci opiekuna grobu opiekunem grobu zostaje osoba, ktéra
dokonata jego pochowania, chyba ze opieki podejmie sie inna najblizsza pozostata
rodzina zmartego pochowanego w tym grobie. Zasada ta obowigzuje w przypadku Smierci
dalszych opiekunow grobu.

Z niniejsza instrukcja nalezy zapozna¢ wszystkich kaptanéw postugujacych w
duszpasterstwie, podmioty gospodarcze i osoby zarzadzajgce lub prowadzace cmentarze
parafialne. Wdrozenie zasad wynikajacych z instrukcji nalezy rozpoczac¢ od 1 listopada
2016 roku.

T Jozef Kupny
Arcybiskup Metropolita Wroctawski

Wykaz zrodel obowiazujacego prawa

Kodeks Prawa Kanonicznego z 1983 r.

Konkordat miedzy Stolicg Apostolskg i Rzeczypospolita Polskg z dnia 28 lipca 1993 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr
51, poz. 318).

Oswiadczenie Rzadowe z dnia 26 stycznia 1998 r. w sprawie Deklaracji Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 15 kwietnia 1997 r. w celu zapewnienia jasnej wyktadni przepiséw Konkordatu miedzy Stolica
Apostolska a Rzeczapospolitg Polska, podpisanego w Warszawie w dniu 28 lipca 1993 r. (M.P.z 1998 r.
Nr 4, poz. 51).

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 231, poz.
1965 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (.
Dz.U.z 2013 r. poz. 1169 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2126 z p6zn.
zm.).



Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie musza spelnia¢
cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwtok i szczatkéw (Dz. U. z 2008 r. Nr 48, poz. 284).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25 sierpnia 1959 r. w sprawie okre$lenia, jakie
tereny pod wzgledem sanitarnym sg odpowiednie na cmentarze (Dz. U.z 1959 r. Nr 52, poz. 315).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu
prowadzenia ewidencji grobéw (Dz. U.z 2001 r. Nr 90, poz. 1013 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Minister Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze zwlokami i
szczatkami ludzkimi (Dz. U z 2001 r. Nr 153, poz. 1783 z pdZn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu przechowywania zwtok i
szczatkow (Dz. U.z 2011 r. Nr 75, poz. 405 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chordb zakaznych, w
przypadku ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szczegbélnego postepowania ze zwlokami o0sob
zmartych na te choroby (Dz. U.z 2001 r. Nr 152, poz. 1742).

Ustawa z dnia 7 lipca1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 290 z p6Zn. zm.).

Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6Zn. zm.).



