STATUT
KURII METROPOLITALNEJ WROCLAWSKIEJ

I. ZASADY OGOLNE

Kuria Metropolitalna Wroctawska, zwana dalej Kuria, jest instytucja, ktora wspomaga
Arcybiskupa Metropolit¢ w zarzadzaniu Archidiecezja, w wykonywaniu wladzy
ustawodawczej, wykonawczej 1 sadowniczej (Metropolitalny Sad Duchowny, ktory
kieruje si¢ wlasnym statutem i regulaminem). Kuria nie ma osobowosci prawnej i dziala
w ramach Archidiecezji Wroctawskie;.

Pracownikéw Kurii mianuje 1 odwoluje Arcybiskup Metropolita.

Kuri¢ stanowia osoby duchowne, zakonne i1 $§wieckie: wikariusze generalni, kanclerz,
notariusz, ekonom, przewodniczacy wydzialow, referenci, pozostali pracownicy.

Pracownicy Kurii winni powierzone im zadania wykonywa¢ sumiennie i doktadnie,
zgodnie z wola Arcybiskupa Metropolity, w poczuciu wspotodpowiedzialnosci za
urzeczywistnianie zbawczego dzieta Chrystusa w Archidiecez;ji.

Wszyscy podejmujacy pracg w Kurii powinni:

a. ztozy¢ na rece Arcybiskupa Metropolity lub jego delegata przyrzeczenie, ze beda
wiernie wypeklia¢ powierzone im zadania, zgodnie z koscielnym prawem
powszechnym, ustawodawstwem diecezjalnym i wola Arcybiskupa Metropolity,

b. zachowywaé tajemnic¢ w zakresie i w sposOb oznaczony prawem 1 przez
Arcybiskupa Metropolitg (por. kan. 471 KPK),

c. po ukonczeniu 75. roku zycia zlozy¢ rezygnacj¢ z zajmowanego urzedu na rgce
Arcybiskupa Metropolity.

II. STRUKTURA KURII - OSOBY

§ 1. Moderator Kurii

Zgodnie z kan. 473 § 2 Kodeksu Prawa Kanonicznego Arcybiskup Metropolita mianuje
moderatora Kurii, ktérego zadaniem jest koordynowanie prac Kurii oraz czuwanie nad
tym, by pracownicy Kurii wlasciwie i sumiennie wykonywali powierzone im zadania,
zgodnie z przepisami prawa kanonicznego oraz statutem i regulaminem Kurii.



Do zadan moderatora Kurii nalezy:

a. troska o najbardziej owocne wykonywanie zadan powierzonych poszczeg6lnym
pracownikom Kurii,

b. zwotywanie posiedzen pracownikow Kurii w celu przedstawienia i wymiany
informacji oraz zadan biezacych,

c. czuwanie nad obecnos$cia pracownikow kurialnych w pracy.

Moderator Kurii winien by¢ powiadamiany przez kanclerza o aktach prawnych, jakie
zostaly podjete przez Arcybiskupa Metropolitg oraz wikariuszy generalnych (por. kan.
474 KPK).

§ 2. Wikariusze Generalni i Biskupi

Arcybiskup Metropolita ustanawia, zgodnie z przepisami prawa, wikariuszy generalnych
(por. kan. 475 KPK). Jesli istnieje taka potrzeba Arcybiskup Metropolita moze rowniez
ustanowi¢ wikariuszy biskupich (por. kan. 476).

Wikariusze generalni 1 biskupi pelnia swoj urzad zgodnie z przepisami prawa
kanonicznego, nominacja i mandatem Arcybiskupa Metropolity. Arcybiskup Metropolita
koordynuje dzialalnos$¢ pasterska wikariuszy generalnych i biskupich (por. kan. 473 § 2
KPK). Wazniejsze sprawy, tak zamierzone jak i wykonane, winni oni referowac
Arcybiskupowi Metropolicie. Nie powinni nigdy dziala¢ wbrew woli i1 zamierzeniom
Arcybiskupa Metropolity (por. kan. 480 KPK).

W granicach zleconych kompetencji, wikariusze generalni i biskupi sprawuja nadzor
nad dziatalnoscia podporzadkowanych im wydziatéw, komisji i agend kurialnych.

W zakresie zleconych spraw wikariusze generalni zapoznaja si¢ z wptywajaca do Kurii
korespondencja, =zalatwiaja sprawy biezace, przyjmuja interesantow, podpisuja
wychodzace z Kurii pisma.

Pod nieobecnos¢ w Kurii jednego z wikariuszy generalnych, w sprawach pilnych,
zastgpuje go inny wikariusz generalny.

§ 3. Kanclerz i Notariusz

Kanclerz czuwa nad catoscia prac kancelarii, prowadzi dokladna rejestracje akt
1 dokumentow, troszczy si¢ o sporzadzanie 1 wysylanie akt oraz strzeze je w archiwum
Kurii (por. kan. 482 § 1 KPK).

W razie potrzeby Arcybiskup Metropolita moze mianowaé do pomocy wicekanclerza.
Zadania kanclerza sa nastgpujace:

a. informuje Arcybiskupa Metropolitg o biezacych sprawach i nadestane;j
korespondenc;i,

b. rozdziela przyje¢ta korespondencje wedtug kompetencji poszczegdlnych wydziatow,



bierze udzial w posiedzeniach Sesji Kurialnych,

/o

przygotowuje dekrety nominacyjne,

e. podpisuje pisma kurialne, ktore maja wywotac skutek prawny,
f. czuwa nad pieczgciami Kurii,

g. wykonuje inne prace zlecone przez Arcybiskupa Metropolite.

4. Notariusz pomaga kanclerzowi w prowadzeniu kancelarii kurialnej 1 archiwum
kurialnego, zastepuje go w razie usprawiedliwionej nieobecnosci oraz wykonuje inne
zadania, zlecone mu przez Arcybiskupa Metropolitg, wikariuszy generalnych lub
kanclerza.

5. Pracownicy kancelaryjni wypetniaja wyznaczone im przez wikariuszy generalnych lub
kanclerza prace kancelaryjne.

§ 4. Ekonom Archidiecezji

1. Zgodnie z kan. 494 KPK ekonoma Archidiecezji mianuje Arcybiskup Metropolita.

2. Ekonom administruje dobrami materialnymi Archidiecezji pod zwierzchnictwem
Arcybiskupa Metropolity, przy wsparciu Archidiecezjalnej Rady Ekonomiczne;.

3. Ekonom wraz z Rada Ekonomiczna Archidiecezji, zgodnie z kan. 492 KPK, przedktada
Arcybiskupowi Metropolicie bilans przychodow i1 rozchodow Archidiecezji za rok
ubiegly, przygotowuje budzet na rok nastgpny oraz - na zlecenie Arcybiskupa Metropolity
- wydaje opinie przy podejmowaniu decyzji dotyczacych majatku (i inwestycji)
Archidiecezji.

4. Szczegodtowe zadania ekonoma okre$laja przepisy prawa kanonicznego i diecezjalnego
oraz dekret nominacyjny Arcybiskupa Metropolity.

III. STRUKTURA KURIT— WYDZIALY

§ 1. Podzial i zasady ogolne

1. W celu usprawnienia pracy, w Kurii dziataja nastgpujace wydziaty:
a. Wydziat Personalno-Administracyjny,
b. Wydzial Duszpasterstwa,
c. Wydziat Katechetyczny,

o

Wydziat Finansowo-Gospodarczy,

e. Wydziat Komunikacji Spoteczne;.



Pracami poszczegdlnych wydzialow kieruja ich dyrektorzy, wspomagani w dziatalnosci
przez referentéw i inne osoby, ktére mianuje Arcybiskup Metropolita.

Dyrektorzy oraz etatowi pracownicy wydzialéw urzeduja w gmachu Kurii, w dniach
1 godzinach okreslonych regulaminem Kurii.

Dyrektorzy wydziatow uczestnicza z urzgdu w konferencjach dziekanskich.
Pracami referatow kieruja osoby mianowane przez Arcybiskupa Metropolite.

Sprawy przekazane wydzialowi w trybie zwyczajnym powinny by¢ zatatwiane najpozniej
w terminie dwoch tygodni. Sprawy nie cierpiace zwloki sa zatatwiane w trybie pilnym.

§ 2. Wydzial Personalno-Administracyjny

W skilad Wydzialu Personalno-Administracyjnego wchodza: kancelaria, archiwum
1 portiernia.
W ramach Wydzialu Ksiadz Arcybiskup moze powota¢ rowniez inne struktury.
Do kompetencji Wydziatu Personalno-Administracyjnego naleza:
sprawy dotyczace zycia, dyscypliny, praw i obowiazkow oséb duchownych,

zmiany personalne, zast¢pstwa, urlopy, wyjazdy zagraniczne, skierowania na studia,
nominacje i odznaczenia, przej$cia na emeryture,

jurysdykcje i celebrety kaptanskie,

/o

prowadzenie kartoteki osobowej kaptanow,
tworzenie 1 zmiany granic parafii i dekanatow,
terminy wizytacji kanonicznych,

dokumenty poswigcenia kosciotow,

= oo

dokumenty erygowania kaplic,

—

dokumenty autentyczno$ci relikwii,

$wiadectwa z ksiag koscielnych,

—

k. sprawy statutow organizacji i instytucji koscielnych,

. korespondencja z wtadzami cywilnymi w sprawach nie wchodzacych w zakres
innych wydziatow,

t.  prowadzenie archiwum kurialnego,
m. wydawanie imprimatur,
n. wydawanie organu urzegdowego ,, Wroctawskie Wiadomosci Koscielne”,

o. sprawozdania ogdlnodiecezjalne i statystyka Archidiecez;ji.



l.

§ 3. Wydzial Duszpasterstwa

Wydzial Duszpasterstwa zajmuje si¢:

a. rozeznawaniem - w taczno$ci z Archidiecezjalng Rada Duszpasterska - stanu,
potrzeb 1 probleméw duszpasterskich Archidiecez;i,

b. planowaniem i realizacja Archidiecezjalnego Programu Duszpasterskiego,

c. koordynacja dziatan duszpasterskich, przygotowaniem odpowiednich wskazan
1 materiatow duszpasterskich,

d. pobudzaniem inicjatywy duszpasterzy w réznych dziedzinach dziatalnosci
pasterskie;j,

e. koordynowaniem i wspieraniem spraw zwiazanych z organizacja uroczystosci
ogolnodiecezjalnych,

f. organizacja spotkan kaptanskich o charakterze duszpasterskim.

W strukturach Wydzialu Duszpasterskiego funkcjonuja Komisje 1 Referaty ustanowione
przez Arcybiskupa Metropolitg.

Dyrektorowi Wydzialu podlegaja asystenci koS$cielni stowarzyszen 1 instytucji
zatwierdzonych dekretem Ksigdza Arcybiskupa Metropolity.

§ 4. Wydzial Katechetyczny

Do zadan Wydziatu Katechetycznego naleza sprawy zwiazane z nauczaniem oraz
wychowaniem katolickim, a takze promocja kultury chrzescijanskiej i katolickich
srodkdw spolecznego przekazu.

Do szczegotowych zadan Wydzialu Katechetycznego naleza:
a. organizacja pracy katechetycznej w Archidiecezji,
b. wydawanie misji do nauczania wiary dla katechetow,

stala formacja duchowa katechetow §wieckich,

/o

doksztatcanie metodyczne kaptanow oraz katechetow zakonnych i §wieckich,
doksztatcanie metodykow katechetycznych,
kierowanie praca dekanalnych wizytatoréw katechetycznych,

przygotowywanie pomocy katechetycznych,

= @ oo

prowadzenie kartoteki personalnej katechetow,

—

czuwanie — we wspoOlpracy z Wydziatem Duszpasterskim — nad organizacja
rekolekcji dla dzieci i mlodziezy,

j. opieka nad szkotami katolickimi,

k. kontakty ze szkotami oraz wladzami o$wiatowymi,



1. promocja kultury chrzescijanskiej,

t. opieka — we wspolpracy z Wydziatem Duszpasterskim — nad $rodkami spotecznego
przekazu Archidiecezji,

m. sprawy zlecone przez Arcybiskupa Metropolite.

§ 5. Wydzial Finansowo-Gospodarczy

1. Do kompetencji Wydzialu Finansowo-Gospodarczego naleza sprawy zwiazane
z zarzadem i administracja doczesnymi dobrami koscielnymi (potozonymi na terenie
Archidiecezji 1 poza jej granicami), ich posiadaniem, nabywaniem, zbywaniem,
rewindykacja.

2. Wydzial czuwa nad realizacja budzetu zatwierdzonego przez Arcybiskupa Metropolitg.
Prowadzi kas¢ kurialng i ksiggowo$¢ oraz czuwa nad $wiadczeniami na rzecz
Archidiecezji.

3. Wydziat prowadzi tez sprawy ubezpieczeniowe oséb (duchownych 1 $wieckich)
pracujacych w Kurii oraz mienia ko$cielnego, a takze sprawy pracownicze 0sOb
zatrudnionych w centralnych instytucjach Archidiecezji oraz sprawy pracownicze
swieckich pracownikoéw ko$cielnych w Archidiecez;ji.

4. Woydzialowi Finansowo-Gospodarczemu podlegaja rowniez:
a. planowanie i lokalizacja budownictwa sakralnego,

b. troska o prawidtowe przygotowanie i realizacj¢ oraz ocena wszelkich projektéw
budowlanych, remontowych i planéw konserwatorskich,

troska o obiekty i przedmioty zabytkowe Archidiecez;i,

d. administracja i remonty budynkow koscielnych stanowiacych wtasnos¢
Archidiecezji i Kapituly Metropolitalnej,

e. budowa i konserwacja organdéw — w $cistej wspotpracy z Komisja ds. Muzyki
Koscielnej i Spiewu — oraz ocena (pod wzgledem akustycznym) nowych dzwonow.

5. W ramach Wydziatu Finansowo-Gospodarczego dzialaja nastgpujace jednostki:
a. Referat Ekonomiczno-Gospodarczy,
b. Referat ds. Pozyskiwania Funduszy Unijnych,
c. Referat ds. Sztuki Sakralne;,

&

Komisja ds. Sztuki Sakralne;.
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§ 6. Wydzial Komunikacji Spolecznej

Do kompetencji Wydziatu nalezy:

o ®

oo oA o

1.

j-

troska o tworzenie wlasciwego obrazu medialnego Archidiecezji Wroclawskiej,
koordynacja dziatah podejmowanych przez media katolickie,

organizacja konferencji prasowych i spotkan dla dziennikarzy,

opiniowanie zasadnos$ci udzielenia patronatu honorowego,

przygotowanie materialdw na strong internetowa,

wspolpraca z Katolicka Agencja Informacyjna,

biezaca obstuga dziennikarzy, w tym: odpowiedzi udzielane mediom, organizacja
konferencji i briefingéw prasowych, udzielanie akredytacji na obslugg uroczystosci
ogolnodiecezjalnych oraz zezwolen na filmowanie i fotografowanie obiektow

1 przedmiotéw znajdujacych si¢ w Kurii i jednostkach podlegtych,

koordynowanie informowania medidow o inicjatywach organizowanych przez
instytucje Archidiecezji Wroctawskiej,

stale monitorowanie mediow pod katem informacji nt. Kos$ciota i Archidiecezji,

archiwizowanie informacji medialnych nt. wydarzen z zycia Archidiecez;ji.

2. W sktad Wydzialu wchodzi: rzecznik prasowy Archidiecezji Wroctawskiej oraz inni
pracownicy.

3. Do szczegdlnych zadan rzecznika prasowego naleza:

1.

a.

wspolpraca ze srodkami spolecznego przekazu i udzielanie pomocy poszczegodlnym
wydziatlom w tym zakresie,

udzielanie informacji mediom - w uzgodnieniu z wtasciwymi osobami i wydziatami,

c. uzgadnianie tresci wypowiedzi do §rodkow masowego przekazu,

inne zadania zlecone przez Arcybiskupa.

IV. ZASADY FUNKCJONOWANIA KURII

§ 1. Sesje kurialne

Arcybiskup Metropolita zwotuje sesje kurialne 1 im przewodniczy. Sesje zwyczajne
odbywaja si¢, co tydzien, a nadzwyczajne na zarzadzenie Arcybiskupa.

W sesjach biora udzial: Arcybiskup Metropolita, wikariusze generalni, moderator
i kanclerz oraz kierownicy Wydzialow oraz inne osoby wskazane przez Arcybiskupa
Metropolitg.



Sesje kurialne stanowia organ doradczy Arcybiskupa Metropolity. Przedmiotem obrad sa
sprawy ogolnodiecezjalne przedktadane przez Arcybiskupa Metropolit¢ oraz wazniejsze
zagadnienia poszczeg6lnych wydziatow, referowane przez ich przewodniczacych.
Porzadek obrad ustala Arcybiskup.

Wszystkie sprawy omawiane na sesji, a szczegOlnie personalne, objgte sa naturalnym
i shuzbowym sekretem.

§ 2. Obieg dokumentow

Kanclerz przyjmuje korespondencje zaadresowana do Kurii i przekazuje notariuszowi
do odnotowania w dzienniku korespondencyjnym, a nast¢gpnie rozdziela ja na
poszczegolne wydziaty, celem zapoznania si¢ z ich treScia oraz przygotowania
odpowiedzi.

Dla usprawnienia przebiegu informacji dopuszcza si¢ przyjmowanie korespondencji
z parafii, przesylanej droga elektroniczna. Po odebraniu takiej wiadomosci stosowny
wydzial Kurii przygotowuje odpowiedz, ktora jest wysytana do adresata zasadniczo po
wptynigciu do Kurii tegoz pisma droga zwykla.

Korespondencja pochodzaca z sadéw lub od organdéw administracji publicznej powinna
by¢ niezwlocznie przekazana Arcybiskupowi Metropolicie lub pierwszemu wikariuszowi
generalnemu.

Projekty pism wychodzacych przygotowane w wydzialach przekazuje si¢ kanclerzowi
Kurii do aprobaty, po czym zaopatrzone w dat¢ i numer przekazane zostaja do przepisania
na czysto.

Kanclerz poréwnuje czystopisy z projektami pism i wrgeza je wikariuszowi generalnemu
do przejrzenia i podpisania.

Biuro wysytkowe kancelarii zamyka pisma w kopertach i zaopatruje w znaczki pocztowe.
Dowody nadania listow poleconych nalepia si¢ na kopi¢ pism.

Kopig pisma przekazanego do wysylki sktada si¢ w Notariacie Kurii.

Kazde pismo urzedowe wychodzace z Kurii winno przej$¢ przez kancelari¢ kurialna.

§ 3. Finanse

Wynagrodzenie i ubezpieczenie pracownikow, remonty budynkéw oraz koszty biezacej
eksploatacji pokrywane sa z budzetu Archidiecez;ji.

Pracownicy Kurii otrzymuja wynagrodzenie wedlug zasad zaproponowanych przez
ekonoma i zatwierdzonych przez Arcybiskupa Metropolite.



§ 4. Archiwum Kurii

Dokumenty Kurii przechowywane sa w Archiwum Kurii w warunkach umozliwiajacych
zachowanie ich poufnego charakteru.

Wstgp do Archiwum Kurii posiadaja: Arcybiskup Metropolita, moderator Kurii,
wikariusze generalni, kanclerz, notariusz i osoby pracujace w Archiwum.

Wynoszenie akt oraz jakichkolwiek dokumentéw z Archiwum Kurii, jak rowniez
sporzadzanie z nich odpiséw lub kopii wymaga zgody Arcybiskupa Metropolity lub
moderatora Kurii.

§ 5. Skargi i wnioski

. Kanclerz Kurii przyjmuje w sprawach skarg i wnioskdw codziennie w godzinach
urz¢dowania.

PRZEPISY KONCOWE

Statut wchodzi w zycie z dniem 9 grudnia 2013 r.

Wszelkie watpliwo$ci zwiazane z wykladnia i stosowaniem statutu rozstrzyga Arcybiskup
Metropolita Wroctawski.

JOZEF KUPNY Wroctaw, dnia 9.12.2013 r.
ARCYBISKUP METROPOLITA WROCLAWSKI

L.dz. 1512/2013

+ Jozef Kupny

cybiskup Metropolita Wroclawski

Ks. dr Stanistaw JoZzwiak
Kanclerz Kurii



